PATVIRTINTA

Vilkaviskio rajono Kybarty socialiniy
paslaugy centro direktoriaus

2022 m. balandzio 30 d.

jsakymu Nr. V-50

FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS
1. PAREIGYBE

1. Vilkaviskio rajono Kybarty socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) finansininkas yra
darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartj. '

2. Pareigybés priskiriama specialisty grupei.

3. Finansininkas priskiriamas B lygio pareigybei.

4. Finansininkas tiesiogiai pavaldus vyriausiajam finansininkui.

5. Darbuotojas | finansininko pareigas priimamas ir atleidziamas i§ jy Centro direktoriaus
jsakymu, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Darbo Kodeksu, pagal pareigybés apraSyme
patvirtintus reikalavimus

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinimg arba aukstesnjjj i$silavinima jgyta iki 1995
m. (ekonominj ar finansinj) ar biiti baiggs profesinius kursus;

6.2. iSmanyti raStvedyba;

6.3. mokéti dirbti kompiuteriu programose: WINDOWS, EXCEL, FINNET ir kt;

6.4. gebéti vykdyti finansing apskaitg pagal VieSojo sektoriaus finansinés atskaitomybés
standartus;

6.5. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas.

6.6. zinoti apskaitos tvarkymo bei iSankstinés finansy apskaitos reikalavimus, turto 1r
jsipareigojimy jvertinimo taisykles;

6.7. iSmananti biudZetinés jstaigos administravima, taip pat administracines procediras ir
prievoles;

6.8. zinoti biudZetinés jstaigos lokalius dokumentus;

7. Finansininkas turi Zinoti ir darbe vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos finansy apskaitos jstatymu ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Darbo santykius reguliuojanéiais Lietuvos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.3. Lietuvos Respublikos mokes¢iy administravimo jstatymu;

7.4. Centro nuostatais;

7.5. §ia bei visomis biitinomis centro veiklai darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrings,
vidaus darbo tvarkos, pareiginiy nuostaty instrukcijomis;

7.6. tiesioginio vadovo nurodymais;

7.7. Lietuvos Respublikos jstatymais, Savivaldybés teisés norminiais aktais, steigejo

isakymais.
8. Neteiséty Centro direktoriaus nurodymy finansininkas neprivalo vykdyti.



1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

9.1. tvarko finansing apskaitg pagal Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymus ir
kitus teisés aktus;

9.2. tinkamai, jformina uztikrinti finansiniy-tkiniy operacijy dokumentus;

9.3. apskaito atsargas, laiku ir tinkamai uZregistruoja visas su atsargomis susijusias operacijas;

9.4. rengia atsargy liku€iy sutikrinimo dokumentus;

9.5. vykdo atsargy gavimo ir i§laidavimo apskaita;

9.6. registruoja gautas saskaitas faktiras;

9.7. atlieka atsiskaitymy su tieckéjais apskaita;

9.8. veda ikinio inventoriaus analiting apskaitg pagal atskirus padalinius uzbalansingje
sgskaitoje; :

9.9. priima i$§ materialiai atsakingy asmeny nura§ymo aktus, juos tikrina, sudaro finansines
pazymas, suvestinius Ziniara§€iu bei registrus;

9.10. laiku pateikia teisingus ataskaitinius duomenis, gautas sgskaitas-faktiiras vyriausiajam
finansininkui;

9.11. veda Centro materialiniy vertybiy apskaitg pagal sudarytg saskaity plana;

9.12. vykdo piniginiy 1é8y ilgalaikio ir trumpalaikio turto patikrinimus ir meting
inventorizacija;

9.13. teikia direktoriui pasitilymus dél Centro Gkio ir finansinés veiklos pagerinimo;

9.14. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio direktoriaus pavedimus.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

10. Finansininkas turi teis¢:

10.1. vertinti, tikrinti, kontroliuoti inventoriaus, atsargy ir kity materialiniy vertybiy naudojimag
ir nuraS§ymo teisétuma;

10.2. teikti siilymus dél turto naudojimo ir nuraSymo;

10.3. nuolat kelti kvalifikacijg;

10.4. turéti tinkamas darbo priemones, saugia darbo aplinka.

V. ATSAKOMYBE

11. Finansininkas atsako uz:

11.1. zalg padarytg dél savo veiklos;

11.2. efektyvy ir gerg darby atlikima;

11.3. gautos informacijos konfidencialuma;

11.4. savalaikj bei kokybiska uzduo€iy vykdyma;

11.5. savarankiskai priimtus sprendimus;

11.6. finansininkas uZ padarytas profesines ir etikos klaidas, aplaidumg ar netinkamai atliktas
pareigas atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus. Jis gali biiti traukiamas drausminen, civilinén,
administracinén ar baudziamojon atsakomybeén jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data) |



