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VILKAVISKIO RAJONO KYBARTU SOCIALINIUY PASLAUGU CENTRO
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

L PAREIGYBE

1. Vilkaviskio rajono Kybarty socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) vyriausiasis
finansininkas yra darbuotojas dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés grupé priskiriama specialisty grupei.

3. Vyriausiasis finansininkas priskiriamas B lygio pareigybei.

4. Vyriausiasis finansininkas tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

1L SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausiojo finansininko pareigas einantis asmuo turi atitikti $iuos specialiuosius
reikalavimus:

5.1. turéti aukstaj) iSsilavinimg arba aukStesnjjj iSsilavinimg jgyta iki 1995 m. (ekonomin;j ar
finansinj) ir ne maZesnj kaip penkeriy mety vyriausiojo finansininko-buhalterio darbo staza
vieSajame sektoriuje;

5.2. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, bent viena biudzetinéms jstaigoms
skirta finansy valdymo ir finansinés apskaitos programa, Vie$ojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacine sistema (VSAKIS), kitomis apskaitos ir mokejimo sistemomis,
internetinés bankininkystés programa; ‘

5.3. gebeéti organizuoti finansing apskaita pagal VieSojo sektoriaus finansinés atskaitomybés
standartus;

5.4. gerai iSmanyti Finansinés apskaitos jstatymg, VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma
ir jo pojstatyminius teisés aktus, Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo jstatymg, Darbo kodeksa, kitus Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
teisés aktus, reglamentuojanius buhaltering .ir finansy apskaita, biudzetiniy jstaigy finansing —
ukine veikla, biudzeto tvarkymg, vieSuosius pirkimus, vieSojo scktoriaus apskaita ir finansinés
atskaitomybés sudaryma;

5.5. savarankiSkai planuoti organizuoti savo ir pavaldziy darbuotojy darbg;

5.6. mokeéti kaupti, sisteminti ar kitaip valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, rengti
i§vadas bei pasiilymus, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zzodziu, i$manyti dokumenty
rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles, gebéti jas taikyti praktiSkai.

IIL SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vyriausiasis finansininkas vykdo §ias funkcijas:
6.1. organizuoja jstaigos finansy valdymo darbg ir jam atstovauja, rengia ir nustatyta tvarka
teikia finansinés veiklos planus ir ataskaitas;



6.2. atsako uz savalaikj skirty pavedimy vykdyma;

6.3. kompetencijos ribose dalyvauja rengiant Centro veiklos planavimo dokumentus, atlxeka
ju vykdymo finansing¢ kontrolg;

6.4. uztikrina finansiniy operacijy teisétumg, finansing apskaita, valstybés/savivaldybes leSy
panaudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamg finansiniy dokumenty tvarkyma;

6.5. vykdo jstaigos turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sgnaudy apskaitg bei
kontrolg pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus teisés
aktus finansy valdymo ir apskaitos informacingje sistemoje;

6.6. pagal kompetencijg renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacijg ir
duomenis kontrolés institucijy auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateiktus praSymus,
nurodymus;

6.7. pateiktuose dokumentuose uZfiksuotus duomenis registruoja finansy valdymo ir apskaitos
informacinéje sistemoje, formuoja finansinés apskaitos registrus uz ataskaitinj laikotarpy;

6.8. atlieka atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaitg, rengia suderinimo aktus;,

6.9. skaitiuoja darbo uzmokestj, rengia mokéjimo nurodymus banko 1éSy pervedimams
vykdyti;

6.10. rengia Centro biudZeto ir kity finansavimo Saltiniy vykdymo bei kitas ataskaitas teises
akty nustatyta tvarka bei terminais ir teikia jas asignavimy valdytojams bei kitoms institucijoms
pagal kompetenci)a;

6.11. teikia Centro direktoriui pasitilymus ir patarimus finansinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant | konkre¢ias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

6.12. rengia jstaigos suvesting finansing atskaitomybe ir, teikia savivaldybei (steigéjui), ju
nustatyta tvarka ir terminais;

6.13. vykdo finansing ir turto kontrole:

6.14. vykdo iSanksting finansy kontrole, susijusia su tkiniy jvykiy ir dkiniy operacijy
dokumentavimu, piniginiy 1é8y apskaita, jsiskolinimy apskaita, turto apskaita, apskaitos registry
sudarymu ir kompiuterine apskaitos sistema;

6.15. vykdo einamaja finansy kontrole. Vykdydamas $ig kontrolg, vyriausiasis finansininkas
vadovaujasi Centro finansy kontrolés taisyklémis, kuriose nurodyta, kokias sritis ir kokiu biidu
kontroliuoti atlieckant einamajg finansy kontrolg;

6.16. inicijuoja piniginiy 1&3y, ilgalaikio ir trumpalaikio turto patikrinimus ir meting
inventorizacijg, uztikrina jos rezultaty teisinguma;

6.17. teikia finansinés apskaitos duomenis ir kitg susijusia informacija (jstaigos gautiny ir
mokeétiny skoly sgradus, duomenis apie panaudotus asignavimus ir jy liku¢ius;

6.18. vizuoja arba pasira$o apskaitos dokumentus, sutartis, samatas, pazymas, ataskaitas ir
kitus dokumentus, reikalaujancius vyriausiojo finansininko paraSo;

6.19. teikia statistines ataskaitas, ruoSia ir teikia ataskaitas, vykdant projektus;

6.20. pagal kompetencijg dalyvauja Centro darbo grupése, komisijose pasitarimuose turto
valdymo ir apskaitos klausimasis;

6.21. rengia dokumentus, tvarkas jgyvendinant pasikeitusiy teisé akty nuostatas;

6.22. vykdo Centro direktoriaus jsakymus, atlieka kitus Finansy kontrolés ir apskaitos
funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus, organizuoja uzduo€iy jgyvendinimg, tam,
kad biity pasiekti strateginiai jstaigos tikslai;

6.23. laikosi $io pareigybés apra§ymo, darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos
bei gaisrinés saugos taisykliy reikalavimy; '

6.24. .nutraukus su Centru darbo santykius, direktoriui (arba jo paskirtam asmeniui) perduoda



visg turimg dokumentacijg, pinigines bei materialines vertybes, tai jforminant perdavimo —
priémimo aktu.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

7. Vyriausiasis finansininkas turi teise:

7.1. kontroliuoti sudaryty su uZsakovais, rangovais ar verslo partneriais  sutar¢iy bei
Jsipareigojimy, finansinés dalies vykdyma;

7.2. teikti sitilymus jstaigos vadovui dél premijy, priedy, priemoky mokéjimo ar nemokejimo
darbuotojams;

7.3. kontroliuoti ar teisingai Zymimas darbuotojy darbo, poilsio, pertrauky ir kitas laikas darbo
laiko apskaitos ziniarastyje;

7.4. prireikus atstovauti jstaigos finansiniams interesams teisme ir kitose institucijose;

7.5. darbo reikalais naudotis tarnybiniu transportu, apmokamu jstaigos léSomis;

7.6. nurodyti jstaigos darbuotojams dokumenty, reikalingy finansinei apskaitai tvarkyti,
iforminimo ir pateikimo reikalavimus;

7.7. nuolat tobulintis ir kelti kvalifikacija.

IIL. ATSAKOMYBE

8. Vyriausiasis finansininkas atsako uz:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Vilkaviskio rajono savivaldybés
tarybos sprendimy, centro direktoriaus jsakymy, kity norminiy dokumenty, reglamentuojanCiy
vyriausiojo finansininko darbg, vykdyma;

8.2. tiksly ir teisingg apskaitos dokumenty pildyma, finansiniy jrady teisinguma,

8.3. i§ra§ydamas bei pasira§ydamas apskaitos dokumentus, asmeni$kai atsako uz juose
esanciy jam zinomy duomeny bei tikiniy operacijy tikruma ir teisétuma;

8.4. dél papildomo apmokéjimo uz darba (premijy, priemoky) nustatymo,

8.5. visiskos materialinés atskaitomybés sutar¢iy, dokumenty, pagal kuriuos priimamos ir
iSduodamos 1¢30s, prekinés bei materialinés vertybés, biity teisingi, jstaigos vadovo pasiradyti;

SusipaZzinau:



