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Vilkaviskio rajono Kybarty socialiniy paslaugy
centro direktoriaus 2023 m. rugséjo 25 d.
1sakymu Nr. V-103

AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS, KURO NORMOS
NUSTATYMO, KELIONES LAPU PILDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Automobiliy naudojimo tarnybos reikméms, kuro normos nustatymo, kelionés lapy
pildymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms ir tarnybiniy automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos aprasg ir darbuotojy atsakomybe uz Sio Apraso
pazeidima.

2. Sisaprasas privalomos visiems Kybarty socialiniy paslaugy centro (toliau — Socialiniy
paslaugy centras) darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau vadinama darbuotojai).

3. Tarnybinis lengvasis automobilis — Socialiniy paslaugy centro teisétu pagrindu
priklausantis lengvasis automobilis, kurj darbuotojas naudoja tarnybos reikmeéms.

4. Netarnybinis automobilis — Socialiniy paslaugy centro darbuotojo teiseétu pagrindu
valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikmems.

5. Darbuotojas — asmuo dirbantis istaigoje pagal darbo sutartj, kurio pagrindinis darbas
néra transporto priemonés vairavimas, ta¢iau savo tiesioginiam darbui atlikti vairuojantis jmones
transporto priemone.

6. Atsakingas darbuotojas — darbuotojas, kuris atsako uZ transporto priemoniy
prieZitirg, naudojima.

II SKYRIUS .
TARNYBINIU LENGYUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR KONTROLE

7. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Socialiniy paslaugy centro darbuotojas.

8.  Prireikus tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo tarnybos reikméms bet
kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy dienomis gali naudotis darbuotojai, turintys galiojanti
B kategorijos vairuotojo pazyméjimg (vairavimo staZas — ne maziau kaip 2 metai), Siuo atveju
automobilis perduodamas Istaigos vadovo jgaliojimu/jsakymu.

9. Draudziama tarnybinj lengvaji automobili leisti vairuoti kitiems darbuotojams,
kuriems néra suteikta teise vairuoti $iuos automobilius.

10. Socialiniy paslaugy centro direktoriaus pavaduotojas oikiui kontroliuoja tarnybinio
lengvojo automobilio naudojima, spidometro tvarkinguma. Socialiniy paslaugy centro finansininkas
kontroliuoja degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas, kelionés lapy pildyma. Apie paZeidimus
nedelsiant pranesa jstaigos direktoriui.

11. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
pranesama direktoriaus pavaduotojui tkiui, kuris paskirtas kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis
lengvasis automobilis, o $is informuoja direktoriy.



IIT SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

12. Tarnybinis lengvasis automobilis turi buti laikomas garaZe, aiksteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panaSiai).

13. Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, poilsio, $venéiy dienomis laikomas
nuolatinéje laikymo vietoje, iskyrus tuos atvejus, kai | komandiruotg vykstama tarnybiniu lengvuoju
automobiliu.

14. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemones
registracijos liudijimg, draudimo liudijima, kelionés lapa. Tarnybinio automobilio uzvedimo raktai
turi biiti laikomi saugioje vietoje seife ar kitoje papildomai uzrakinamoje patalpoje.

15. Palickant automobilj biitina jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

IVSKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE
PRIEZIURA IR REMONTAS

16. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo biiti paZymétas — nurodytas Socialiniy
paslaugu centro pavadinimas ir (arba) logotipas.

17. Zymimos tarnybinio lengvojo automobilio §oninés durelés i$ abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnes kaip 75 mm, o mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio.

18. Uz tarnybinio lengvojo automobilio kasdiening ir perioding techning prieziurg, bukle
ir 8ios biklés kontrole atsakingi vairuotojai ir direktoriaus pavaduotojas fikiui. Automobilio techninis
aptarnavimas turi biti atlickamas pagal gamyklos — gamintojo nurodyta periodiSkuma.

19. Uz tarnybinio lengvojo automobilio salono priezitira ir $varg atsakingas tg dieng
automobiliu naudojesis darbuotojas.

20. Tarnybinio lengvojo automobilio draudima ir privalomaja techning apZiurg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja direktoriaus pavaduotojas tkiui.

21. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
cksploatavimo taisykles. Darbuotojams neleidZiama savaranki3kai Salinti automobilio gedimy.

22. Tarnybinio lengvojo automobilio remonto klausimus sprendZia vairuotojas suderings su
dircktoriaus pavaduotoju tkiui, o 3is suderings su vyriausiuoju finansininku. Atsargines dalys,
kuriomis buvo pakeistos netinkamos naudoti detalés, komplekty sudétinés dalys, nuraSomos j i8laidas
perduodant naudoti.

23. Pries laika susidévéjusios padangos arba sugedes akumuliatorius gali biti nuraSomi
pateikiant defektinius aktus ir esant komisijos i§vadai dél nuraSymo priezasciu.

24. Socialiniy paslaugy centro vairuotojas atsako uz jam patikéto automobilio Svarg ir
saugg eksploatavimo metu. Kelionéje pastebétus automobilio nedidelius gedimus vairuotojas Salina
pats kitu atveju kreipiasi j specializuotas remonto dirbtuves ir apie tai praneSa direktoriaus
pavaduotojui tkiui.



V SKYRIUS
KELIONES LAPU PILDYMAS

25. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jraSais kelionés lape (2 priedas).

26. Kelionés lapy apskaitos 7urnalag tvarko Socialiniu paslaugy centro vairuotojas.
Kelionés lapai registruojami pagal numerius apskaitos Zurnale. Vairuotojas ir kiti darbuotojai,
kuriems patikétas tarnybinis lengvasis automobilis, pasiraso kelionés lape.

27. Vairuotojas kelionés lape jrajo savo pavardg, spidometro rodmenis, pirkty bei
sunaudoty degaly kieki, kickvieno vaziavimo marSruta, nuvaziuoty kilometry skaiciy, iSvykimo ir
prizimo laikg. Darbuotojas pasinaudojes tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju, pasiraso
jskaitomai atskirai kiekviena marsruta.

28. Kelionés lapai paskuting ménesio dieng perduodami paslaugy centro finansininkui.

29. Tinansininkas kiekviena ménes] patikrina kelionés lapy uZpildymo teisingumag bei
degaly sunaudojimg (pagal normas ir faktiskai), parengia sunaudoty degaly ir lesy Apyvartos
Ziniaradtj (1 priedas), sutikrina duomenis su gauta degaly pirkima patvirtinandia sgskaita — faktira.

VI SKYRIUS
RIDOS IR KURO NORMU APSKAITA

30. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma jstaigos vadovo
nustatyta tvarka.

31. Degaly normy ir ridos limity virsijimo islaidas, nustaCius pereikvojimo priezastis ir
darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virsijes darbuotojas.

32. Faktiné tarnybinio lengvojo automobilio degaly naudojimo baziné norma ir tatkomas
degaly naudojimo koeficientas (3altuoju mety periodu ir kt.) nustatomi atlikus kontrolinj vaziavima.
Ziema kuro norma didinama iki 10 procenty. Ziemos kuro sunaudojimo norma yra taikoma nuo
lapkri¢io 1 d. iki balandzio 1 d.

VII SKYRIUS
NETARNYBINIYU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

33. Netarnybiniai automobiliai tarnybos reikméms (tarnybinéms komandiruotéms ir
kitiems skubiems tarnybiniams pavedimams atlikti) gali buti naudojami tik iSimtinais atvejais, kai
néra galimybés naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

34. Darbuotojas [staigos vadovui pateikia nustatytos formos praSymg (3 priedas) leisti
naudoti netarnybinj automobilj Isitaigos reikméms ir kompensuoti degaly ir amortizacijos iSlaidas.

35. Leidimas naudoti netarnybinj automobili iforminamas direktoriaus jsakymu.

36. Darbuotojas atlikdamas skuby tarnybinj pavedimg pasinaudoj¢s savo automobiliu
privalo per 3 darbo dienas pateikti Socialiniy paslaugy centro direktoriui praSyma del sunaudoty
degaly jsigijimo ir amortizacijos iilaidy kompensavimo metu. Kompensacijos dydis nustatomas
atsizvelgiant i tuo metu galiojandius teisés aktus reglamentuojancius Sios kompensacijos dydzio
nustatyma.

37. Pagal pateiktus dokumentus vyriausiasis finansininkas apskai¢iuoja sunaudoto kuro
normas. Amortizacijos islaidos sudaro 20 proc. degaly jsigijimo iSlaidy.

38. Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikmeéms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos i§laidos, patirtos naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius
atvykti i§ namy j darba ir grizti i§ darbo namo.



VIII SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

39. Darbuotojai turi biiti supaZindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklémis.

40. Asmenys, pazeide Sio ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

41. Darbuotojai, padar¢ zalg tarnybiniam automobiliui ar kitai transporto priemonei bei
asmeniui, zalg atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Jstaigos tarnybiniy automobiliy naudojimas organizuojamas jstaigos vadovo
nustatyta tvarka, nepazeidziant §iame ApraSe nustatyty reikalavimy.

43. Tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikmems saraSas
skelbiamas viegai jstaigos interneto svetainéje. Netarnybiniai automobiliai, kuriais leista pasinaudoti
tarnybos tikslais trumpiau nei 5 darbo dienas per ménesj, j vieSinamg saradg nejtraukiami.

44, Kaip laikomasi §io Apraso, kontroliuoja jstaigos vadovas.

45. Aprasas gali biti kei¢iamas, pildomas ar naikinamas.

46, Tai, kas nereglamentuota ApraSe, sprendZiama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.

X SKYRIUS
VIDINIAI DOKUMENTAI

47. Socialiniy paslaugy centre naudojami Sios tvarkos vidiniai dokumentai:

47.1. Apyvartos ziniarastis (1 priedas);

47.2. kelionés lapas (2 priedas)

47.3. Prasymas leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikmeéms (3 priedas).




Automobilio naudojimo tarnybos retkméms apraso
1 priedas

(jstaigos pavadinimas, jstaizos kodas)

APYVARTOS ZINIARASTIS
Nué iki
(data) (data)

Likutis Data Pajamos Data (3laidos Likutis

Pavudinimas| Kodas |vat. { Kiekis | Suma [Dok. {Kiekis | Kaina | Suma Dok. |Kiekis {Kaina | Suma [Kiekis

Suma
Nr. NI,

1% viso

viso pagal Ziniaras
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i I ;
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ENTRY:

{parcigos) (paralas) {vardas, pavarde¢)




Spaudo vieta
QOrpanizacija

{pavadinimas)

{adresas. lelefonas)

Automobilio naudojimo tarnybos reikméms apraso
2 priedas

L

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS

m. men. d

Automobilio marke . Automobilis technidkai tvarkingas
Numeris Garazo Nr. Spidometro duomenys, km
Vatruotojas Tabelio Nr. | i T¥vaziuoti leidZiu

Uzduotis vairuotojui Mechanikas

(organizacijos Zinion) Vairuotojas -

l 1 Marké | Kodas
— i Dggalai
{pavadinimas) :

Adresas i

I§vykimo i§ garaZo laikas, val. min.

Dispederis

Grjzimo | gara7a laikas, val. min.

Dispeceris

Vélavimai. prastovos kelionéje. uZvaziavimai j garaza

ir kitos Zymos
17

E Degaly suvartojimas
| Kiekis

: {éc_iuot_a pagal degaly
| pripylimo lapa Nr.

Likutis: i¥vaziuojant
GrjZtant

Suvartota pagal norma

Faktinis

Ekonomija

Pereikvojimas

Automobilj perdave

(vairuotojo para3as)

A V.

Automobilj priémiau, spidometro =
Duomenys grizus j garaza (km)
|

|
Mechanikas




Vai. Uzsakovo
Nr. kodas

13vykimo
vieta

Paskyrimo
vieta

I§vaz. laikas

Grjzimo laikas

val,

min.

val. min.

Pravaz.
km

Asmens. kuris

naudojosi
autormobiliu.
parasas

Automobilio pamainos darbo rezuljatas:

15 viso dirbta val.

Nuvaziuota km

Darbo uzmokesdio skaiciaviimas:

-uz kilometraza

Eurct

uz laikg (valandas)
Eur ct

18 viso: Eur ct




Automobilio naudojimo tarnybos reikméms apraso
3 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)

PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(surafymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, padalinys, pareigos,)

kuruojantis (-1)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-1)

(adresas)

( km atstumu nuo jstaigos buveinés), praSau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybini
automobilj

(markeé, modelis, variklio darbinis tiris)

pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruotg VI ,.Regitra®

(rii8is, marké)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-usi).
PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-a1);
2. Privalomosios transporto priemoniy techninés apzitiros rezultaty ataskaitos kopija, ... lapas
(-ai);
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai);
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija, ... lapas (-ai);
5. Kita , ... lapas (-ai).
(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Para3as) (Vardas ir pavarde)



